Istruzioni per I'inserimento di una firma elettronica con Acrobat Reader®
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| documenti per I'avvio di un tirocinio curriculare o extra-curriculare, sono
predisposti per essere compilati e firmati con Adobe Acrobat Reader. E
consigliabile accedere al sito della Adobe e scaricare I'ultima versione
disponibile (Windows e Mac OSX): https://get.adobe.com/it/reader/

Salvataggio del documento sul computer
Scaricare sul proprio computer il documento che si intende firmare.

Nelle pagine successive si fara riferimento al Progetto Formativo e di
Orientamento — PFO ma le indicazioni sono valide per tutti i moduli dotati
di un riquadro di firma.

Di seguito le indicazioni su come effettuare il download del documento da
vari browser:

Download da Chrome: fare clic in basso a destra della finestra sul
simbolo del dischetto floppy
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Referente per i tirocini

Orari di accessoartoes dal al

Download da Firefox: fare clic in altro a destra sul simbolo della
paginetta con la freccia

Download da Internet Explorer: fare clic in alto a sinistra sul simbolo del
dischetto floppy

Download da Safari: fare clic in basso al centro sul simbolo del computer

Una volta effettuato il download nella cartella prescelta, aprire il
documento.

Aprire il documento con Acrobat Reader® DC. Il modulo & interamente
compilabile al computer. Nel progetto sono predisposti i riquadri per
I'inserimento della firma elettronica.
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Inserimento di una firma semplice

Fare click su uno dei riquadri dove si deve inserire la firma.
Apparira il riquadro Firma con un ID digitale.

Firma con un ID digitale X

Scegli I'ID digitale che desideri utilizzare per la firma:
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Il trattamento pud essere effettuato anche con I'ausilio di mezzi elettronici o c i e pud consi: in qualu ione o

operazioni tra quelle indicate all'articolo 1, comma 2 lettera b della legge.

Firma per il soggetto ospitante
(tutor aziendale)

Firma per il soggetto promotore
(tutor universitario)

Firma per presa visione ed
accettazione del tirocinante

|Campo firma privo di firma (Fare clic perflrmare)i
Jhk T

U 2

sk Invia per firma

-+ Invia e traccia

©) ((Configura nuovo ID digitale ) ( Annulla )
)

iy

Fare click su Configura nuovo ID digitale

Configura un ID digitale per la firma X

o - Seleziona il tipo di ID digitale:
E richiesto un ID digitale per

creare una firma digitale. Gl
ID digitali pid sicuri sono
rilasciati da autorita di
cerificazione affidabil e si
basano su dispositivi di
sicurezza quali smart card o
token. Alcuni sono basati su
file.

Usa un dispositivo per la creazione della firma
Configura una smart card o un token collegato al
computer

o) @ Usa un ID digitale da un file
® Importa un D digitale esistente ottenuto come file

Puoci anche creare un nuovo

ID digitale, ma la garanzia

dellidentita sara di livello

Gzme o @ Crea un nuovo ID digitale
(+]

Crea il tuo ID digitale autofirmata

@

Quindi Crea un nuovo ID digitale e poi Continua. @
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Seleziona la destinazione del nuovo ID digitale X
Gli ID digitali sono o @ Salva su file
lits te il ti d
celiamens Fescit 52 (=] Salva I'lD digitale su un file del computer

fornitori affidabili che
garantiscono Iz validits
dell'identita.

Gli ID digitali autofirmati Salva nell'archivio certificati di Windows

(B EI T e o Q[EJ Salva I'D digitale nell'archivio certificati di Windows

stesso livello di garanzia . o :
e o e per condividerlo con altre applicazioni

non essere accettati,
Chiedi ai destinatari se & un
modulo di autenticazione

accettabile.

®

Crea un ID digitale autofirmato

Immetti le informazioni Nome
sull'identita da utilizzare per
creare un ID digitale
autofimato,

Gli ID digitali autofirmati dai
singoli utenti non offrono
garanzia circa la validita
delle informazioni
sullidentita. Pertanto in
alcuni casi potrebbero non
essere accettati,

Indirizzo e-mail

Paese/Regione

Algritmo chiave

Usa ID digitale per

Units organizzativa

X

stefano
Ufficio Tirocini

Nome organizzazione  Universits degli Studi di Udine
ufficio tirocini@uniud.it
IT - ITALIA ~
RSA a 2048 bit v
Firme digitali v

Firma con un ID digitale x

Visualizza dettagli

Scegli ID digitale che desideri utilizzare per la firma:

() stefano (ID digitale Windows)
[—?[]E'J Emesso da: stefano, Scadenza: 2024.09.11

@ ( Configura nuovo D digitale ) ( Annulla )

Firma come "stefano”

Aspetto  Testo standard v

stefano

Crea

Firmato digitalmé
da stefano
Data: 2020.02.03
12:38:46 +01'00'

Visualizza dettagli certificato

In sequenza, come mostrato dalle figure dalla 1 alla 4:

- selezionare Salva nell’archivio certificati di Windows, per
avere la firma a disposizione per futuri inserimenti sul proprio
computer (fig. 1), quindi Continua;

- inserire nei campi le indicazioni richieste (omettere quelle che
non interessano), quindi Salva (fig. 2);

- scegliere la firma (se € la prima volta che si utilizza il processo di
creazione, apparira solo la firma appena creata), premere
Continua (fig. 3);

- nella maschera, Firma come “xxx”, premere il pulsante Crea.
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Personalizza I'aspetto della firma X

Proseguire come indicato dalla figura 5, creando la firma tramite il tasto
Disegna.

B 4 B

Testo Digggnaimmagine Nessuno

Apparira la maschera “Personalizza I’'aspetto della firma”, disegnare
con il mouse la firma (o utilizzare il touchpad o altro dispositivo di
puntamento), cliccare su Applica (fig.6).

Firmato digitalmente da <nome comune:
ND: <nome distintivo>

Motivo: <motivo della firma>

Luogo: <localita di apposizione della firma>
Data: 2019.09.11 15:47:43 +02'00"

Infine su Salva (fig. 7).

Fai clic qui per disegnare

Includi testo Orientamento testo Apriica

GNome  EINome distintivo Ao = = Il programma vi chiedera di sovrascrivere il file del progetto. Selezionare
Data O versione di Adobe Acrobat
Formato cifre S I -
®rosizione Ologo
Motivo Etichette S v
La firma verra inserita sul documento.
Nome predefinito
mia firma
5
Personalizza I'aspetto della firma X

B 4 B O

Testo Disegna Immagine Nessuno

Firmato digitalmente da <nome comune:
ND: <nome distintivo>

Motivo: <motivo della firma>

Luogo: <localita di apposizione della firma>
Data: 2019.09.11 15:48:54 +02'00"

Fai clic qui per disegnare

Includi testo QOrientamento testo
®@Nome  E@Nome distintivo Ao = =
Data O versione di Adobe Acrobat
Formato cifre
Posizione [JLogo
Motivo Etichette Q123856789 e
[ 7
operazioni tra quelle indicate allarticolo 1, comma 2 lettera b della legge. H
Firma per presa visione ed Firma per il soggetto promotore Firma per il soggetto ospitante
accettazione del tirocinante (tutor universitario) (tutor aziendale)

Fimaa dgmerts & nona e
ND: e e

Mo <neiue ol fmes

Luege <ocama dapeostzone s rmes
Dt AR 15054 000

Archiviazione e condivisione di file in
Document Cloud

Ulteriori informazioni
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