LAVORO DA REMOTO CON I.-CO.LO DI TEMPO -
GUIDA ALL’UTILIZZO DELLA FUNZIONALITA
«ESEGUI TIMBRATURA» DI STARTWEB
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HIC SUNT FUTURA LA FUNZIONALITA «ESEGUI TIMBRATURA» DI STARTWEB

ACCORDO INDIVIDUALE DI LAVORO DA REMOTO CON VINCOLO DI TEMPO — COME EFFETTUARE LE TIMBRATURE
TRAMITE LA NUOVA FUNZIONALITA’ «<ESEGUI TIMBRATURA»

Collegarsi all’applicativo Startweb - indirizzo https://presenze.uniud.it

Ci si autentica con le credenziali di posta elettronica istituzionale @uniud.it
Start Web
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Autenticazione richiesta

mario.rossi@uniud.it

Utilizzare le credenziali di posta elettronica @uniud.it
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https://presenze.uniud.it/

HIC SUNT FUTURA

LA FUNZIONALITA «ESEGUI TIMBRATURA» DI STARTWEB

DOVE SI TROVA LA FUNZIONALITA «ESEGUI TIMBRATURA»

In Startweb, cliccando su Cartellino «Esegui Timbratura» (vedi parte in riquadro blu)

Start Web
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HIC SUNT FUTURA LA FUNZIONALITA «ESEGUI TIMBRATURA» DI STARTWEB

COME INSERIRE TIMBRATURE «ESEGUI TIMBRATURA»

[ Appare la schermata con data, ora e possibilita di inserire le timbrature in entrata ed in uscita ]

Cliccare sui pulsanti

FEZRD
s
ic sunt futura
Home [ENSSSTRTMSMWNN  Ciidainlinea  Guida rapida peri Dipendenti
£ Menu v 4 TIMBRATURA
_ IN ENTRATA
Orario della Timbratura

martedi 13 aprile 2021 Per inserire una timbratura di entrata,
13:57:03 cliccare il tasto «timbratura in
eeeee iona causale v e nt rata )) )

4 TIMBRATURA ¥ TIMBRATURA oobUre
IN ENTRATA IN USCITA PP
IN USCITA

Per inserire una timbratura di uscita,
cliccare il tasto «timbratura in uscita».
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HIC SUNT FUTURA LA FUNZIONALITA «ESEGUI TIMBRATURA» DI STARTWEB

Una volta inserita la timbratura, appare il messaggio «timbratura riuscita» (inserimento avvenuto con
successo).
Cliccare «Chiudi» per tornare a «Esegui Timbratura»
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HIC SUNT FUTURA LA FUNZIONALITA «ESEGUI TIMBRATURA» DI STARTWEB

APPOSIZIONE DI UNA CAUSALE DI ENTRATA/USCITA IN «ESEGUI TIMBRATURA»

fv’i‘fﬁ HEE’EHSST'E%.
s> DI UDINE 1. Cliccando sul menu a tendina «Causale»,
"""""" e’ viene proposto un elenco di causali tra cui
— y scegliere:

2 PERMESSO PER PUBBLICO AMMINISTRATORE

\ martedi 13 aprile 2021 6 PERMESSO SINDACALE
1 3:57 . 03 8 SERVIZIO FUORI SEDE
. 11 PRESTAZIONE CONTO TERZI
16 FORMAZIONE
2..Una volta .selezif)nata la Faus§le, cIiccar.e su
«timbratura in uscita» per inserire un’uscita e

poi, successivamente, su «timbratura in
entrata» per inserire un’entrata.
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HIC SUNT FUTURA LA FUNZIONALITA «ESEGUI TIMBRATURA» DI STARTWEB

VISUALIZZAZIONE SU STARTWEB DELLE TIMBRATURE EFFETTUATE CON «ESEGUI TIMBRATURA»

§enn UNIVERSITA Start Web
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Home Guida in linea Guida rapida per i Dipendenti

Dopo aver effettuato Il'inserimento della

timbratura da «Esegui timbratura», entro 10 o= e © S
minuti circa la timbratura puo essere visualizzata [Crmasmeno | _ .
. Esegui Timbratura Cartellino BT Ax Rleplloghl HBoAX

SUl Ca rte”|n0. Le mie richieste ¥ . Inserire il mese *

. . . Riepiloghi ¥ gennaio 2021 <12 0112021 ]
Per verificare le timbrature relative ad una
giornata, tornare alla pagina iniziale di Startweb, 11 1
cliccare su Home>Cartellino>Vista di dettaglio. — T —
In alternativa, cliccando sulla singola giornata nel = —
widget Cartellino, si ha un dettaglio rapido delle — S

timbrature effettuate, delle ore svolte e dello

stato della giornata.
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HIC SUNT FUTURA LA FUNZIONALITA «ESEGUI TIMBRATURA» DI STARTWEB

INDICAZIONI UTILI - LOGOUT DAL SISTEMA

§ze UNIVERSITA Start Web
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Home Guida in linea Guida rapida per i Dipendenti

Dopo aver inserito wuna timbratura con |Ia

£ Menu A DMessaggpertus . funzionalita «Esegui timbratura» si consiglia di
e — effettuare il logout dal sistema — per uscire, cliccare
—— . Cartellino BTAR Riepiloghi BoAx Le mie richieste BTAx da”a paglna |n|Z|a|e «Home» II pUIsante nome
gennaio 2021 cale> Inserire | mese * Timbraure pendent 0 + )
T T o [ [ o ]| | LI pe— 0w utente posto a destra della schermata, cliccare
I - Logout.
_1B " 20_2” > ) " PERMESSI VISITE MEDICHE ART 51 18.00 ore | m pﬂStaZI 0 nl
Logout

138.00 Teoriche | 135.59 Swolte | 02.01 Saldo

Per inserire le altre timbrature della giornata
avvalendosi di «Esegui timbratura», si consiglia di
rieseguire I'accesso a Startweb come indicato nella
slide iniziale.
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